Oggetto: offerta di allestimento stand
Spett. Ditta,
poiché riteniamo che anche quest'anno esporrete alla Fiera di  .....  i Vostri prodotti, Vi offriamo di curare l'allestimento dello stand.
Abbiamo una notevole esperienza nel settore e i nostri architetti sono particolarmente abili nel valorizzare determinati prodotti.

Naturalmente possiamo anche allestire uno stand su Vostro progetto o semplicemente su Vostre indicazioni.
Vi assicuriamo che i prezzi sono di assoluta concorrenza, ragione per cui saremo lieti di presentarVi i nostri progetti e i nostri preventivi.
In attesa di una Vostra risposta, distintamente salutiamo.

Risposta positiva
Oggetto: richiesta di appuntamento
Spett. Ditta,
con riferimento alla Vostra del  .....  Vi comunichiamo che siamo lieti d'incontrarci con un Vostro incaricato per esaminare, senza impegno, i Vostri progetti e i Vostri preventivi per l'allestimento di un nostro stand alla prossima Fiera di …..
Precisiamo che i progetti dovranno tener conto della necessità di creare, in un ambiente di circa .....  metri quadrati, quelle strutture che possono valorizzare i prodotti che esporremmo.

Per consentirVi uno studio preliminare, pensiamo d'incontrarVi nella nostra sede il …..

Gradiremmo conferma, anche telefonica, della Vostra visita.

Ringraziando, porgiamo distinti saluti.
Risposta negativa
Oggetto: risposta alla Vostra del …..
Spett. Ditta,

con riferimento alla Vostra del   ..... Vi comunichiamo che provvediamo già direttamente con nostri tecnici e con nostre attrezzature all'allestimento dello stand assegnatosi alla Fiera di

Ringraziamo per l'offerta e distintamente salutiamo.
